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ANEXO1

A seguir sdo apresentadas resumidamente as etapas e diretrizes da

produgao editorial dos titulos selecionados pelo Edital de Selecao

n. 1 Edusp/2023. Este anexo se destina a orientagdo dos autores cujas

obras venham a ser aprovadas, ndo sendo obrigatdria a aplica¢ao dos

critérios aqui descritos quando do envio das propostas para avaliagéo.

1* ETAPA
Envio dos originais definitivos pelos autores.

- Contetido textual: organizado por capitulos, de
preferéncia em um ou mais arquivos de Word. Somente
serdo aceitos arquivos de Latex para obras que possuam

muitas equagdes matematicas.

Os capitulos poderao ser divididos em varios arquivos
ou entregues em um s6 arquivo. Os nomes dos arquivos
deverdo ser os nimeros e/ou os titulos dos capitulos
(ex.: Introdugdo.doc; Cap0l.doc). Os arquivos das
imagens deverdo ser nomeados por sua numeragao
dentro de cada capitulo (ex.: Figl.2.jpeg, neste caso
trata-se da segunda figura do capitulo 1). Deverdo
acompanhar cada imagem: legendas, fontes e créditos.
As legendas poderdo ser inseridas no proprio texto

do capitulo, conforme a localizagdo da figura dentro

do mesmo. As fontes (locais de onde as figuras foram
retiradas) e os créditos (nomes de ilustradores e
fotografos, por exemplo) de cada figura deverdo constar

em uma lista separada em documento Word.

Todas as citagdes em idioma diferente daquele do texto
devem sempre ser traduzidas. Todos os realces em negrito

deverdo ser trocados por italico.

- Estrutura textual: Os subtitulos dentro dos capitulos
devem ser obrigatoriamente numerados: Ex.:

Capitulo 1: primeiro subtitulo de nivel 1 (1.1), segundo
subtitulo de nivel 1 (1.2); subtitulo de nivel 2 dentro de
um subtitulo de nivel 1 (1.1.1) etc. A numeragio seguira
essa regra até um subtitulo de nivel 3 (1.1.1.1). Evitar
divisdo do texto em subtitulos para além do terceiro
nivel. No sumario deverio ser listados os subtitulos até
o nivel 2. Introdugao, prefacio e agradecimentos, se

existirem, nio sao capitulos numerados.

Os quadros apresentam informagdes qualitativas, e ndo
dados estatisticos. Eles devem ser renumerados a cada
capitulo e ter titulo e cabegalho (gravata). Eles podem ou

nao ter fonte.

As tabelas apresentam informagdes quantitativas,
estatisticas. Elas devem ser renumeradas a cada capitulo e
ter titulo, cabegalho (gravata) e fonte. Caso tenham notas,

elas devem ficar depois da fonte.

Quadros e tabelas devem sempre ter sua numeragao
reiniciada a cada capitulo: Ex.: tabela 1.1, tabela 1.2

(cap. 1), tabela 2.1 (cap. 2); quadro 1.1, quadro 1.2

(cap. 1), quadro 2.1 (cap. 2) etc. Evitar o uso de “abaixo e
“acima” para se referir a esses elementos. Caso os quadros
e tabelas tenham sido elaborados pelo autor do livro,

colocar a fonte da seguinte maneira: Fonte: O autor, ano.

O(a) autor(a) acompanha todas as etapas com o editor.

O livro editado, assim, deverd seguir regras de padrdo

visual e textual previamente definidas.

— Imagens: os arquivos de figuras e fotos devem ser
enviados em uma das seguintes extensdes: .tiff ou .jpeg.
Além disso, devem ter 300 dpi de resolucao, apresentando
um formato em centimetros compativel com sua
legibilidade. Por exemplo, ndo seria aceito um arquivo
que tenha 300 dpi, porém que possua, nessa resolucao,

um formato fisico de 2 x 3 cm.

A Vi vi u ui
Os graficos devem ser enviados em um dos seguintes
programas: Adobe Illustrator ou CorelDraw. No caso de
graficos gerados por programas como o Excel, enviar os

arquivos em .xls.

Mapas devem ter legenda, indicagdo de norte, escala e
coordenadas geogrificas, além do crédito de quem os

elaborou.

Fotos, graficos e mapas sdo considerados “figuras”
numeradas sequencialmente, sem distingdo. Sempre
devem ter legenda, fonte e crédito e sua numeragao deve
se reiniciar a cada capitulo: fig. 1.1, fig. 1.2 (cap. 1), fig. 2.1
(cap. 2) etc.

Caso a obra possua imagens e/ou textos de outra

autoria, deverdo ser providenciadas autorizagdes para a
publicacio (por meio de carta ou e-mail do detentor de
direitos liberando o uso para o livro a ser publicado). A

Edusp pode ceder um modelo para as autorizagdes.



ANEXO I - CONTINUACAO

22 ETAPA

Preparacédo e padronizagdo da parte textual.

Tratamento das imagens.

- Conteudo textual: O texto original sera revisado, portanto,
serao feitas correcoes ortograficas, morfossintaticas,

de coeréncia textual, visando sua melhoria e concisao.
Também serdo aplicadas obrigatoriamente as normas de
padronizagio editorial da Edusp como aplicagio de itélicos,
normalizacio de notas de rodapé e referéncias bibliograficas,
entre outros. Para mais detalhes, consultar o manual de

padrio da Edusp no anexo II.

- Imagens: As imagens enviadas pelo autor serdo analisadas
pelo editor, considerando se tém qualidade para impressao e
se sdo relevantes para o contetdo, de acordo com o perfil do
livro (nesta etapa poderao ser excluidas imagens e desenhos
considerados repetitivos, irrelevantes ou que apresentem
tragos ndo profissionais). Também nesta etapa sera

decidido quais imagens serdo impressas em cores ou em

preto e branco.

Sera feito o tratamento de figuras e fotos para adequada
impressao. Imagens em trago de baixa qualidade serdo
redesenhadas e imagens provenientes de fontes diversas serdo

padronizadas para dar coesdo a edi¢éo.

Sera feita a adequagéo de graficos em Adobe Illustrator
ou CorelDraw, por meio da padronizagdo da fonte e da

dimenséo das letras.

Sera feito o redesenho de graficos gerados por programas
como o Excel em Adobe Illustrator ou CorelDraw. Nesse caso,
os textos e os desenhos serdo cotejados com os originais para

assegurar a corre¢do da arte-final.

32 ETAPA
Liberagao para diagramacéo.

Nesta etapa devera haver um consenso entre editora
e autor, estando o autor ciente de que a editora tem
o compromisso com a qualidade das obras. Por
isso, a Edusp propde modificacdes que considera
fundamentais a qualidade textual e imagética do

conteudo.

- Conteudo textual: Aprovagio pelo autor das
corregdes e resolucdo de duvidas levantadas pela

preparacéo textual.

— Imagens: Aprovagdo do conjunto final de imagens
a ser reproduzido no livro e da arte-final do que foi

redesenhado.

Com a aprovagdo de ambos, o contetido é diagramado
no projeto grafico definido pela Edusp no programa
Adobe Indesign (para arquivos de Word) ou no

programa Latex.

O original deve apresentar o local aproximado

de inser¢do das imagens, pois essa marca¢ao sera
importante para a diagramagdo. Como o layout

final depende da disposi¢do do texto e das figuras

nas paginas da colecdo, as imagens ndo poderdo ser
sempre inseridas exatamente no mesmo ponto do
original. No entanto, é tarefa da diagramagao deixa-las

o mais proximas possivel da marcagdo do autor.

Uma vez que o livro esteja diagramado, as mudangas
tém de ser pontuais, sem a inclusio, corte ou mudanga

de lugar de longos trechos.

4> ETAPA
Revisdo de provas.

A revisdo da primeira prova diagramada é feita por
um segundo revisor. Além de rever todas as corre¢des
e padronizagdes da etapa de preparacgao textual, é
verificado se a diagramacio e a inser¢do das imagens

foram feitas de maneira correta.

No caso de mais dividas ou problemas levantados, o

autor resolvera as questdes nesta prova.

Ap6s as emendas feitas no arquivo, é gerada uma
segunda prova, que passara pelo mesmo procedimento

da primeira prova.

Ap6s as emendas feitas no arquivo, é gerada uma
terceira prova. No caso da segunda prova ter
apresentado poucas corregdes, em geral, o livro esta

liberado pela Edusp e pelos autores para impressao.

Paralelamente a essas etapas, € finalizada a capa, que

segue o projeto grafico definido pela Edusp.



